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Приложение № 3
к Извещению об открытом конкурсе в электронной форме

ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ, СОСТАВУ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ И 
ИНСТРУКЦИЯ ПО ЕЕ ЗАПОЛНЕНИЮ

Раздел 1. Требования к содержанию, составу заявки на участие в конкурсе.

В  извещении  об  осуществлении  закупки  не  установлены  критерии,  предусмотренные 
пунктами 2 и 3 части 1 статьи 32  Федерального  Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной 
системе  в  сфере  закупок  товаров,  работ,  услуг  для  обеспечения  государственных  и 
муниципальных нужд» (далее - Закон).

Заявка на участие в закупке состоит из второй и третьей частей. 

Вторая часть заявки должна содержать следующую информацию и документы:
1. Информацию и документы об участнике закупки:

1.1. решение о согласии на совершение или о последующем одобрении крупной сделки, 
если  требование  о  наличии  такого  решения  установлено  законодательством  Российской 
Федерации,  учредительными  документами  юридического  лица  и  для  участника  закупки 
заключение контракта на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги, являющихся 
объектом закупки, либо внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в 
закупке, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой;

1.2. Документы,  подтверждающие  соответствие  участника  закупки  дополнительным 
требованиям, установленным в соответствии с частями 2, 2.1 статьи 31 Закона:

Требования, предъявляемые к участникам закупки в соответствии с частью 2 статьи 
31  Федерального  закона от  05.04.2013  № 44-ФЗ,  и  исчерпывающий перечень документов, 
подтверждающих  соответствие  участника  закупки  таким  требованиям -  в  соответствии 
позицией 9 раздела II Приложения к постановлению  Правительства РФ от 29.12.2021 № 2571 "О 
дополнительных требованиях к участникам закупки отдельных видов товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и  муниципальных нужд,  а  также об  информации и  документах, 
подтверждающих соответствие участников закупки указанным дополнительным требованиям, и 
признании  утратившими  силу  некоторых  актов  и  отдельных  положений  актов  Правительства 
Российской Федерации":

наличие у участника закупки следующего опыта выполнения работ:
1) опыт исполнения договора*, предусматривающего выполнение работ по строительству 

некапитального строения, сооружения (строений, сооружений), благоустройству территории;
2)  опыт исполнения договора* строительного подряда,  предусматривающего выполнение 

работ по строительству, реконструкции объекта капитального строительства
(в том числе линейного объекта);
3)  опыт  выполнения  участником  закупки,  являющимся  застройщиком,  работ  по 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства
(в том числе линейного объекта).
*договором,  предусмотренным  пунктом  1,  пунктом  2  (если  направляемый  договор 

предусматривает  выполнение  работ,  не  требующих  в  соответствии  с  законодательством  о 
градостроительной деятельности выдачи разрешения на ввод объекта капитального строительства 
в эксплуатацию), считается контракт, заключенный и исполненный в соответствии с Законом о 
контрактной системе, либо договор, заключенный и исполненный в соответствии с Федеральным 
законом "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц".

Информация и документы, подтверждающие соответствие участников закупки дополнительным 
требованиям:

в случае наличия опыта, предусмотренного пунктом 1 графы "Дополнительные требования к 
участникам закупки" настоящей позиции:

1) исполненный договор;
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2) акт выполненных работ, подтверждающий цену выполненных работ.
В случае наличия опыта, предусмотренного пунктом 2 графы "Дополнительные требования 

к участникам закупки" настоящей позиции:
1) исполненный договор;
2)  акт  приемки  объекта  капитального  строительства,  а  также  акт  выполненных  работ, 

подтверждающий  цену  выполненных  работ,  если  акт  приемки  объекта  капитального 
строительства не содержит цену выполненных работ;

3) разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (за исключением 
случая,  если  работы,  являющиеся  объектом  закупки,  не  требуют  в  соответствии  с 
законодательством  о  градостроительной  деятельности  выдачи  разрешения  на  ввод  объекта 
капитального строительства в эксплуатацию и при этом договор, предусмотренный абзацем пятым 
настоящей графы, предусматривает выполнение работ, не требующих в соответствии с указанным 
законодательством выдачи такого разрешения) или решение о технической готовности линейного 
объекта инфраструктуры к временной эксплуатации.

В случае наличия опыта, предусмотренного пунктом 3 графы "Дополнительные требования 
к участникам закупки" настоящей позиции:

1)  раздел  "Смета  на  строительство,  реконструкцию,  капитальный  ремонт,  снос  объекта 
капитального строительства" проектной документации;

2) разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или решение о 
технической готовности линейного объекта инфраструктуры к временной эксплуатации.

Цена выполненных работ по договорам, предусмотренных пунктами 1 и 2 настоящей графы 
настоящей  позиции,  цена  выполненных  работ,  предусмотренных  пунктом  3  настоящей  графы 
настоящей позиции, должна составлять не менее 20 процентов начальной (максимальной) цены 
контракта, заключаемого по результатам определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

Опытом  исполнения  договора  считается  опыт  участника  закупки  за  5  лет  до  дня 
окончания срока подачи заявок на участие в закупке с учётом правопреемства (в случае наличия 
подтверждающего документа).

Ценой  выполненных  работ  по  договору,  считается  общая  цена  (сумма  цен)  работ, 
указанная в  акте (актах)  приемки выполненных работ.  Если при исполнении такого договора 
составлено несколько актов приемки выполненных работ, участниками закупки направляются в 
соответствии с требованиями  Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"  все такие акты.

Акт  выполненных  работ,  подтверждающий  цену  выполненных  работ  и  являющийся 
последним  актом,  составленным  при  исполнении  такого  договора,  акт  приемки  объекта 
капитального  строительства,  акт  приемки  выполненных  работ  по  сохранению  объекта 
культурного  наследия  и  разрешение  на  ввод  объекта  капитального  строительства  в 
эксплуатацию должны быть подписаны не ранее чем за 5 лет до дня окончания срока подачи 
заявок на участие в закупке.

1.3. Декларацию о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктами 3 
- 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 Закона.

1.4. Реквизиты счета участника закупки, на который в соответствии с законодательством 
Российской  Федерации  осуществляется  перечисление  денежных  средств  в  качестве  оплаты 
поставленного  товара,  выполненной  работы  (ее  результатов),  оказанной  услуги,  а  также 
отдельных  этапов  исполнения  контракта,  за  исключением  случаев,  если  в  соответствии  с 
законодательством Российской Федерации такой счет открывается после заключения контракта.

1.5. документы,  подтверждающие  квалификацию  участника  закупки:  перечень 
документов,  подтверждающих  квалификацию  участника  закупки,  указан  в  Приложении  5  – 
Порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе. 

При этом отсутствие таких документов не является основанием для признания заявки не 
соответствующей требованиям Федерального закона № 44-ФЗ.

Третья часть заявки должна содержать следующую информацию:

– Предложение участника закупки о цене контракта.

Ответственность за  недостоверность информации и (или)  документов,  направленных 
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оператору электронной площадки, за несоответствие указанных информации и (или) документов 
требованиям,  установленным  законодательством  Российской  Федерации,  за  действия, 
совершенные на основании указанных информации и (или) документов, несет участник закупки.

Участник закупки не должен являться юридическим или физическим лицом, в отношении 
которого  применяются  специальные  экономические  меры,  предусмотренные  подпунктом  а) 
пункта 2 Указа Президента РФ от 03.05.2022 г.  № 252 «О применении ответных специальных 
экономических мер в связи с недружественными действиями некоторых иностранных государств 
и международных организаций», либо являться организацией, находящейся под контролем таких 
лиц  в соответствии с Указом Президента РФ от 03.05.2022 г. № 252 «О применении ответных 
специальных  экономических  мер  в  связи  с  недружественными  действиями  некоторых 
иностранных государств и международных организаций».

Раздел 2. Инструкция по заполнению заявки
1.Предоставляемые  в  составе  заявки  документы  должны  быть  четко  напечатаны. 

Подчистки,  дописки,  исправления  не  допускаются,  за  исключением  тех  случаев,  когда  эти 
исправления  (дописки)  заверены  рукописной  надписью:  например,  «исправленному  верить», 
собственноручной  подписью  уполномоченного  лица,  расположенной  рядом  с  каждым 
исправлением (допиской) и скреплены печатью участника (при наличии) (для юридических лиц) 
или собственноручно заверенных (физическим лицом).

2. Все документы, входящие в состав заявки, должны быть составлены на русском языке.
В  случае  необходимости  предоставления  документов,  а  также  иных  сведений, 

составленных  на  иностранном  языке,  к  ним  должен  прилагаться  авторизованный  перевод  на 
русский язык (в специально оговоренных случаях – апостилированный). В случае противоречия 
оригинала и перевода преимущество будет иметь перевод.

Комиссия не рассматривает документы, не переведенные на русский язык.
3.  Все  документы,  входящие  в  состав  заявки  на участие  в  конкурсе,  представленные 

в отсканированном виде, должны иметь доступный для прочтения формат (предпочтительно один 
файл – один документ). Отсканированный вид документов должен быть четким, пригодным для 
прочтения, а также позволять установить, что он сделан с оригинала или нотариально заверенной 
копии, в случае необходимости предоставления таких документов в соответствии с настоящей 
документацией.

Все  файлы  заявки  на  участие  в  конкурсе,  размещенные  участником  конкурса  по 
возможности должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать 
содержание данного файла заявки на участие в конкурсе, с указанием наименования документа, 
представленного данным файлом. 

4.  При  описании  условий  и  предложений  участников  закупки  должны  приниматься 
общепринятые  обозначения  и  наименования  в  соответствии  с  требованиями  действующих 
нормативных  документов.  Сведения,  которые  содержатся  в  Заявке,  не  должны  допускать 
двусмысленных толкований.

5.В  соответствии  с  Постановлением  Правительства  РФ  от  15.06.2009  №  477  «Об 
утверждении  Правил  делопроизводства  в  федеральных  органах  исполнительной  власти», 
Методическими рекомендациями по применению ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Система стандартов по 
информации,  библиотечному  и  издательскому  делу.  Организационно-распорядительная 
документация.  Требования  к  оформлению документов»  (разработаны ВНИИДАД),  под  копией 
документа  понимается  документ,  полностью  воспроизводящий  информацию  подлинника 
документа и его внешние признаки, не имеющий юридической силы.

6. Информация и документы, предусмотренные подпунктами «а» - «л» пункта 1 части 1 
статьи 43 Федерального закона от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ, не включаются участником закупки 
в заявку на участие в закупке. Такие информация и документы, направляются (по состоянию на 
дату  и  время  их  направления)  заказчику  оператором  электронной  площадки,  оператором 
специализированной электронной площадки путем информационного взаимодействия с  единой 
информационной системой.

7.Документы,  подтверждающие  соответствие  участника  закупки  дополнительным 
требованиям, установленным в соответствии с частью 2 или 2.1 (при наличии таких требований) 
статьи 31 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ и предусмотренные подпунктом "н" пункта 
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1 части 1 статьи 43 настоящего Федерального закона, не включаются участником закупки в заявку 
на участие в закупке.  Такие документы в случаях,  предусмотренных Федеральным законом от 
05.04.2013 № 44-ФЗ, направляются (по состоянию на дату и время их направления) заказчику 
оператором  электронной  площадки  из  реестра  участников  закупок,  аккредитованных  на 
электронной площадке.

8.Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в закупке в любое время 
с момента размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении закупки 
(при  применении  открытых  конкурентных  способов  определения  поставщика  (подрядчика, 
исполнителя),  получения  приглашения,  документации  о  закупке  (при  применении  закрытых 
конкурентных  способов  определения  поставщика  (подрядчика,  исполнителя)  до  окончания 
установленного  в  соответствии  с  настоящим  Федеральным  законом  срока  подачи  заявок  на 
участие в закупке.

9.Подача заявки на участие в  закупке означает согласие участника закупки,  подавшего 
такую  заявку,  на  поставку  товара,  выполнение  работы,  оказание  услуги  на  условиях, 
предусмотренных извещением об осуществлении закупки,  документацией о  закупке  (в  случае, 
если настоящим Федеральным законом предусмотрена документация о закупке), и в соответствии 
с заявкой такого участника закупки на участие в закупке.

10.Подать  заявку  на  участие  в  закупке  вправе  только  зарегистрированный  в  единой 
информационной  системе  и  аккредитованный  на  электронной  площадке,  специализированной 
электронной  площадке  участник  закупки  путем  направления  такой  заявки  в  соответствии  с 
настоящим  Федеральным  законом  оператору  электронной  площадки,  оператору 
специализированной электронной площадки.




